MHHHUCTEPCTBO OBLEIO H IIPODPECCHOHAJIBHOI'O
- OBPA30BAHHS POCTOBCKOH OBJIACTH
SrpenHoe Glo/ukeTHOe npodeccHonabHoe 0bpasoBaTenbHoe yupeskaenne PocToBekoil obnacty

H.H. JlomGpoBckas
20 AYr.

Vi

PABOYAS ITPOTPAMMA OBLEITPO®ECCHOHAIbHOH
VYYEBHOMW JUCLIHIT/THHBI
OI1.03 OCHOBBI JIEJIOITPOHU3BO/ICTBBA

ons npogpeccuu CIIO coyuanvo-sk0HOMUYECK020 NPOPUISL
Ha 6aze 0CHOBHO20 00We20 0OPaA306aHUA:
46.01.03 Jlenonpoussooume.o

r. Poctos-Ha-/lony, 2024



PaccmoTpeno Ha 3acenanuu
METOJIMYECKON KOMHCCHHU
po¢E€CCHOHAIBHOTO ITUKJIA
COLIMATTbHO-9KOHOMUYECKOTO MPOQIIIS
[Tpotokon Ne 9 ot 25.04.2024

[Tporpamma y4eOHOI TuCHUILUIMHBI pa3paboTaHa Ha ocHOBe DenepanbHOro rocyAapcTBEHHOTO
oOpazoBarensHoro cragaapra (nanee — @I'OC) no npodeccun CIIO 46.01.03 [lenonpous3BoauTeNb,
YTBEPkKACHHOTO IprKa3zoM MuHuctepcTBa odpazoBanus u Hayku Poccuiickoii denepanuu ot 02 aBrycra
2013 r. Ne 639 r., 3apeructpupoBannblii Munuctepcrsom roctuninu Poccum 20 arycra 2013 1. Ne29509,
¢ yuerom [1OOII 46.01.03 Jlenonpous3BoauTenb

Opranu3zanusi-pa3padoTUuK: I'ocynapctBenHOE OI0KETHOE npodeCCHOHAIEHOE
oOpa3zoBarensHOe yupexkaeHne PoctoBckoit o6nactu «/{oHCKOM MPOMBIIIUIEHHO-TEXHUYECKHH KOJIEIK
(ITY Ne 8) um. b. H. Carocapsi»

Pazpabotunk:
Peno B.E., mpenonaBatens Beicuieil kBanupukanuonHoil kareropuu ['BIIOY PO «JAIITK
(ITY Ne8)»



COJIEPYKAHUE

CTp.

1. OBLIAS XAPAKTEPUCTHKA PABOYEI 4
TTIPOTPAMMOBI VUEBHOI JUCHATUTAHEI

2. CTPYKTYPA U  COJIEPKAHUE  VYUYEBHOI 8

JTICLIATUIAHBI

3. YCJIOBUS PEAJIMBALIMM PABOYEI ITPOIPAMMBI 18

YYEBHOU JUCIUTUINHBI

4. KOHTPOJIb U OIIEHKA PE3YJILTATOB OCBOEHUSI 21

YYEBHOU JUCIUTUINHBI



1. OBIIIASI XAPAKTEPUCTHUKA PABOYEN TPOT'PAMMBI YYEBHOH

1.1. Ob6sacTh NPUMEHEHHUS TPOTPAMMBI

Pabouas

nporpamMma yueOHOM

JAEJIOITPON3BOJACTBA paspaGorana
00pa3zoBaTeNbHOI0 CTaHAapTa cpeaHero npodeccruonanbHoro odpazoBanus o npodeccun 46.01.03
HenomnpousBoautrens, YITIC 46.00.00 Hcropuss u apxeonorus. PabGowas mporpamma ydeOHON
JUCIUIUIMHBI MOXKET OBITh MCIOJIb30BaHa B JOMOJIHUTEILHOM IPOo(hecCHOHaIbHOM 00pa30BaHUM IS
HOJTrOTOBKHU CIIyKamux 1o npodeccun Cekperapp-MammHucTKa, Cekperapb cyna.

1.2 MecTo IMCHUIIMHBI B CTPYKTYpe NPOrpaMMbl MOATOTOBKHU CIEIHATHCTOB CPeIHEro

Ha

JUCHUILIAHBI OI1.03 OCHOBBI JEJIOITPON3BOICTBA

OCHOBBI

rOCYJapCTBEHHOT'O

JAUCHUITIIMHBI OH 03

OocHOBe  (peepaabHOrO

3BeHA.
JucnunimHa BXOAUT B 001enpodeccuoHanbHbIi yueOHbINH ITUKIT
1.3. Henu 4 miiaHupyeMble pe3yJbTaThl 0CBOCHHS THCIIUIITHHBI:
B pamkax nporpamMmbl y4eOHON AUCHUIIIMHBI 00yYaIOUTMMUCS OCBaWBAIOTCSI YMEHUS M 3HAHUS
Kon Ymenust 3nanus
IIK, OK
OK 01 - cocTaBisATb U OGOPMIIATH | - HOPMaTHUBHO-IIPAaBOBOE u HOPMAaTHUBHO-
OK 02 Clly>)keOHbI€ JTOKYMEHTbI Ha OCHOBE | METOAMYECKOE 00ECIIeUeHNE AEIONPOU3BOICTBA;
OK 05 TpeboBaHuU COBPEMEHHBIX | - TOCYAAPCTBEHHBIE CTAHAAPTHI HA JOKYMEHTALIHIO;
OK 09 HOPMAaTHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB; - TTOHSATHS, CBOICTBA, KJIACCU(UKALIUTO
IIK 1.6 - M0JIb30BaThCA | TOKYMEHTOB;
YHU(PUITUPOBAHHBIMH dbopMamu | - TIpaBWIIa COCTABJICHUS U OQOPMIICHHS OTACITBHBIX
JIOKYMEHTOB; BUJIOB  JIOKYMEHTOB B  COOTBETCTBHH  C
- OCYIIECTBIISATH MPOBEPKY MPOEKTOB | TPEOOBAHUSIMU 3aKOHOJATEIHHOM 0a3bl;
JOKYMEHTOB ~ Ha  COOTBETCTBHUE | - 0OCOOCHHOCTH COCTaBa U OPOPMIICHUS PEKBU3UTOB

IIpaBuIaM JCJIOIPOU3BOACTBA.

JIOKYMEHTOB;
- 001IMe TpeOOBaHUS K CO3JJaHUIO JOKYMEHTOB.

1.4. Ucnosnib3oBanue yacos BapuatuBHoil yactu IIIIKPC npodeccnn

- 00beM o0Opa3oBaTenbHOM mporpammbl 80 4acoB, B TOM YHCIIE

- CyMMapHas yyeOHasi Harpy3Kka BO B3aUMOJIEHCTBHH ¢ npenojaBareneM 80 yacos

B Tom uncie yacoB BapuaTuBHO#M yacTn yueOHbIX mukiioB [ITTKPC npodeccun 38 gacos:
ymemsw.
0p2aHU308b18aMb pabOMbl NO NpUEMy nocemumenel,

ocyuecmensams 00OKYMeHMUPOBaHUe OBUNCEHUSL U yYema Kao0po8 8 0esimelbHOCIU YYPeHCOeHUs.

2. CTPYKTYPA U COJAEPXKAHUE YUYEBHOM JUCIUILIMHBI
2.1. O6beM y4eOHOI JMCHUIIJIMHBI M BH/AbI YUeOHO0I padoThl

Bup yueOHoii padoThl ba3oBblii ypoBeHb

O06beM 00pa3oBaTe/IbHON MPOrpaMMbl NpeIMeTa 80
OcHOBHOE coiepxaHue 80
B T.4. B (popMe NpaKTHYECKO NOJATOTOBKH 42
BT. 4.
TeopeTuIecKoe oOydeHne 38
MPaKTUYECKHUE 3aHATUS 40
IIpomexyTounas arrecraums /3 2




2.2. Tematudeckuii miian u cogep:xkanue yueonoit mucuumauns OI1.03 OCHOBBI JIEJIOITPOU3BOJCTBA

DopmupyemMble
HaumeHoBanmue N O0bem oduue u
IIpumepHoe coaepkaHue y4eOHOr0 MaTepraJia, NPAKTHYECKUX H J1a00pATOPHBIX 3aHATHH
pa3aesioB H TeM 4acoB npodeccHoHATbHBIE
KOMIIETEHITUH
1 2 3 4
Pasznea 1. lesionpon3BoacTBO Kak cucTeMa padoThl ¢ JOKYMEHTAMHU 10
Tema 1.1. Conep:xanue 4 OK 01
Teoperuxo- 1.Jleonpon3BOACTBO: 1EIM, 3aJa4d M OCHOBHbIC€ MNPUHIUIBL. OCHOBHBIC TOHATHS 2 OK 02
NpaBoOBbIE U JIETIONPOU3BO/ICTBA. OK 05
HOpPMATHBHBIE 2. Tlonarusa «uHbOpMaLUg» U «IOKYMEHT», UX CBs3b. DyHKIuM AokymeHTa. CBoiicTBa U 2 OK 09
OCHOBBI npu3HaKK J0KyMeHTa. Kiaccupukanus 10KyMeHTOB. 1K 1.6
AeJI0ONPOU3BOACTBA
Tema 1.2. Coneprxanue 6
CHeTeMbl HOH;ITE/Ie CHCTEMBI JOKYMEHTALUH. OcHOBHBIE (DYHKIIMOHAJIbHBIE CHCTEMBbI JIOKYMEHTALUA B 6
HOKYMeHTAIHE Poccuiickoit @enepauuu. YHI/I(bI/IHI/IpOBaj{HI)Ie CHCTeMI:I nokymeHTanuu. OOmepoccuiickue
KJ1acCU(UKATOPbl TEXHUKO-IKOHOMHUYECKON U COILIMAIbHON MH(OpMaIUH.
Pa3nes 2. IlpaBuia noaroroBku v ogopmiieHusi OTAeIbHbIX BHI0B JOKYMEHTOB (344) 68
Conep:kanue 12
['ocynapcTBeHHbIE CTaHIApThl Ha JTOKYMEHTAlMIO0. 3aKOHOJATENbHbIE W HOPMAaTHBHBIE aKThI, 4 OK 01
yCTaHaBJIMBaIOUIMe MpaBuwia odopmieHus J0KyMeHToB. OOmme TpeOoBaHUS K CO3IaHHUIO OK 02
JnokyMeHToB. HopmatuBHbIEe TpeOOBaHMSI K COCTaBYy PEKBU3UTOB IOKYMEHTOB U UX 0()OpMIICHHE. OK 05
21 Bunsl u Ha3zHaueHue OnankoB. TpeGoBaHMs K OnaHkKaM JOKYMEHTOB. CXeMbl pacHojOXKeHHUs OK 09
EeMa . PEKBH3UTOB JOKYMEHTOB M I'paHMIIbl 30H Ha (hopmate A4, IpoA0IBHOTO U YIIIOBOTO OJaHKOB. IIK 1.6
H;:::Sfcl?mau“ﬂ B TOoM 4nc/Ie IPaKTHYECKUX 3aHATHIH M 1a00paTOpHBIX pador 8
HOKYMeNTRPOBARHS IIpakTnueckoe 3anaTue Nel. OgopmiieHre cXeM pacHoiOKEeHUs PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB U 4
rpaHulbl 30H Ha ¢opmare A4, MPOJOJBLHOrO U yriioBoro OsaHkoB. OdopmiieHHe PEeKBU3UTOB
JOKYMEHTOB. PekBu3uThl JOKyMeHTa. (CXEeMbl pacloiOXEHUs PEKBU3UTOB. MeXcTpouHbIe
MHTEpPBAJIbl, HCIOJNb3yeMble Mpu odopmieHUH pekBu3uTOoB. pudThl, ucnogbzyemble s
oopmIIeHHs peKBU3UTOB
IIpakTuyeckoe 3ansitue Ne 2. OdopmiieHue 0JIaHKOB JIOKYMEHTOB 4
Tema 2.2. Conep:xanue 6
Opranmzanmonnas | MzydyeHune mnakera OpraHM3allMOHHBIX JOKYMEHTOB OpraHu3aluu. Buubl opraHu3alOHHBIX 4
AOKYMEHTalusl JIOKYMEHTOB (yCTaBbl, IOJIOKEHMS, TPABUJIA, HHCTPYKIMK). XapaKTEpPUCTHKA OCHOBHBIX BUJOB




OpTaHW3aIMOHHBIX JTOKyMEHTOB. CTpykTypa Tekcta. llpaBunma odopmiuenus. OcoOEHHOCTH
odopMITCHHUS.

B TOM 4Hc/ie IPAKTHYECKUX 3aHATHI U J1a00paTOPHBIX padoT 2
IIpakTuyeckoe 3ansaTue Ne 3. OdopmieHre OpraHu3allMOHHBIX TOKYMEHTOB (110 BEIOOPY). 2
Conep:xanue 16
PacnopsimuTenbHble JOKYMEHTBI, U3aBacMble B YCIOBUSX €AUHOJIMYHOTO MPHUHATHS pEHICHUN 4
(mpukassl, paclopsKeHus, ykazaHus). PaciopsiaurenbHble JOKYMEHTBI, U31aBa€MbI€ B YCIIOBUAX
KOJUIETHAJIbHOCTU (ITOCTaHOBJEHMs, perieHus). Haznauenue noxkymeHToB. CTpyKTypa TEKCTa.
CocraB pexBu3utoB. IIpaBuna opopmienus. [Topsaaok coriacoBanust MpoeKTa JOKYMEHTa U €ro

Tema 2.3. HOJIUCAHUS.

Pacnopsiaurensuas | [IpoTokon kak ocoObli BHJ JOKYMEHTA, OTHOCAIIMICA K Pa3HBIM CHCTEMAaM MM IOJCHCTEMaM 4

AOKYMeHTaIusl nokymenTanuu. [lonHble 1 kpaTkue npoTokobl. Beimucka u3 npoTtokoia. Konus nporokona.
B ToM Ync/ie IpaKTHYeCKUX 3aHATHIA M J1a00paTOPHBIX padoT 8
IIpakTuyeckoe 3ansitue Ne 7. CocraBienue, ohopMmieHHE U peJaKTUPOBAHUE MpPUKa3a IO 4
OCHOBHOM /1€ TEIbHOCTH, PACIOPSDKEHHUS], YKA3aHUs, PELICHUSI.
IIpakTuyeckoe 3ansitue Ne 9. Ilopsmoxk odopmiieHus, COCTaBICHUS U PEAAKTHPOBAHUS 4
IIPOTOKOJIOB U BBIITUCOK U3 HUX.
Coaep:xanue 20
1. Buasl crnpaBoYHO-WH(GOPMALMOHHON JIOKYMEHTALMH, XapaKTEPUCTHKA, OCOOCHHOCTH. 4
Crpykrypa Ttekcra. CocraB pekBu3UTOB. IlpaBuna odopmieHus u noanucanus. I[lopsaok
oQopMIIEHHS U PpPENaKTUPOBAaHUS CIPABOYHO - AaHAJIUTUYECKOW JokymeHTauuu. [lopsimox

Tema 2.4. oopMIIeHHSs U peAAKTUPOBAHUS CBOJIOK, 3aKIFOUEHHH, OT3BIBOB, IEPEYHEN U CITUCKOB.

CnpaBo4Ho- 2. [lemoBast mepenucka. Buapl mucem: ciy:)keOHOE IHCHMO, TEpENucKa ¢ 3apyOeKHBIMH 4

nHpopmanuonnass | naptHépamu. OcHOBHBIE BBl CiIyKeOHbIX muceM. CTpyktypa Tekcra. CocTaB pEKBH3HTOB.

U CIIPABOYHO- [TpaBuiia oopmIIeHHS U IOJIITUCAHUSI.

aHAJUTHYeCKast B TOM uHc/ie IPAKTHYECKUX 3aHSTHI U J1a00paTOPHBIX padoT 12

AOKyMeHTalusi IIpakTnueckoe 3ansaTue Ne 10. Oopmienue ciyxeOHas 3aIIMCKH, JOKJIAJIHON 3aMUCKU U 4
00BSICHUTEIIBHON 3aIICKHU.
IIpakTnyeckoe 3ansiTue Ne 11. OdpopmieHue akToB, ClpaBoOK, 3asBICHUH. 4
IMpakTnyeckoe 3ansaTue Ne 13. CocraBnenue n opopMiIeHnEe pa3HBIX BUIOB JICTOBBIX ITHCEM 4
(1o BBIOODY)

Tema 2.4. Conep:xanue 14

JlokymentupoBanme | KanpoBas HOKyMeHTalMsl Kak 4acTh yIpaBlieHUYeCKOW nokyMmeHTauuu. OOmme TpeOoBaHUS K 4

Ka/IpoBOii padoThI

COCTaBJICHUIO KaJIpOBBIX JIOKYMEHTOB. Vcnosb30BaHue YHHU(PHUIIMPOBAHHBIX (OPM MEPBHYHOMN




YYETHOH MOKYMEHTALUU 10 y4yeTy Tpyaa. TpeboBaHus kK ohOpMICHHIO KaJAPOBBIX JTOKYMEHTOB.
OcoOenHocTH 0OpMIICHHS JOKYMEHTOB 10 JUYHOMY COCTaBY.

B ToM Ync/ie IpaKTHYeCKUX 3aHATHI M J1a00paTOPHBIX padoT 10

IIpakTuyeckoe 3ansaTue Ne 15. O6mue npasusia opopmiieHUs: TPYAOBOTO 10TOBOpa 2

IIpakTnyeckoe 3anaTue Ne 16. OdopmiieHne npuUKa3oB MO JUYHOMY COCTaBy (O MpHeMe Ha 4

paboTty, nepeBoie, OTIYCKE, YBOJbHEHUH, IUCLMITIMHAPHOM B3bICKAHUN)

IIpakTnyeckoe 3ansaTue Ne 18. Ohopmienue u BejleHHEe JIUYHOTO Jiea pabOTHHUKA. 4
IIpoMe:xyTOUHAsI aTTecTANMS 2

Bcero:

80




3. YciaoBus peajm3aiuy NporpaMmmbl 001eo0pa3oBaTeibHOTO MpeaMera
3.1. TpeGoBaHusl K MUHUMAJIbHOMY MATePHAJbHO-TeXHMYECKOMY 00eclevYeHn 0
Kabunem mynvmumeouiinolx u ungopmayuoHHbvIX MexHo102ull

OobopynoBanne yueOHOro kabunera (J1adoparopuu):
CTOJI yYEHUUYECKUU 15 miT.
cTyn yuyeHnueckud 30 mit.,
Kkpecio odpucHoe 1 mrT.
mkad)y KHUKHBIH - 1 1T,
JIOCKa yuyeHuueckas - 1 mr.,
CTOJI OTHOTYMOOBBIH - 1 mmiT.,
CTyJ O(UCHBIH - | mT.
Ha6opst 06pasiioB marepuanoB komiuiekT Y MK mo nucruruimae
TexHnueckue cpeacrea oﬁyqumI:
HOYTOYK,
MYJIbTUMEIUNHBIN ITPOEKTOP,
9KpaH,
TEJIEBU30D,
myabTuMeauiHbI MONO - Kypc o Xxumuu, 61oyI0ruy,

3.2. YyeOHoO-MeTOANYECKOE 00ecreueHne

Jnis peanmzanuu mporpamMmbl OMOIMOTEUHBI (OHI 00pa30BaTENbHON OpraHU3aNK JOKEH
MMETh T[€YaTHbIE W/WIM DIEKTPOHHBbIE OOpa3oBaTelbHble M HH(POPMAIIMOHHBIE PECypChl s
UCIIOJIb30BaHUsI B oOpaszoBarenbHOM Tporiecce. Ilpu  dopmupoBanmu OubimoreyHoro (oHma
o0pa3oBaTeNpHON OpraHu3ali BbIOMpaeTcs HE MEHEee OJHOTO W3JIaHUS W3 MEePEeUYHCICHHBIX HUXKE
MEYaTHBIX W3JaHUN M (WIJIM) SJIEKTPOHHBIX M3JIaHUH B KA4eCTBE OCHOBHOTO, TIPH 3TOM CITHCOK MOXKET
OBITh JIOMOJTHEH HOBBIMH U3/IaHUSMHU.

3.2.1. OcHOBHBIE EYATHBIE U3TAHUS

1. Abynanze, JI. I'. JlokymMeHTallMOHHOE OoOecreyeHne yNpaBiIeHUs] epCOHAIOM: yYeOHUK U
MIPAKTUKYM JUIsl cpeiHero npodeccuoHanbHoro oopasosanust / 1. I'. AGynanze, 1. b. Bempsbxkkuna, B.
M. MacnoBa. — 3-e u3f., nepepad. u non. — MockBa: U3narensctBo FOpaiit, 2023. — 374 ¢. —
(ITpoeccronansrnoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16657-6. — Tekct: HemmocpeACTBEHHBIH.

2. I'po3osa, O. C. Jlenonpou3BOACTBO: yuyeOHOE MocoOue Uil CpeAHero npodeccuoHaIbHOro
obpazoBanus / O. C. I'pozoBa. — 2-e¢ uzn. — Mocksa: UznarensctBo Opaiit, 2023. — 131 ¢. —
(ITpodeccuonanbuoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-15986-8. — TekcT: Henmocpe1CTBEHHBIH.

3. JlokyMeHTOBeieHHE: YIeOHUK U MPAKTUKYM JUIsl CPETHETr0 MPOPeCCHOHAIbHOTO 00pa30BaHus
/ JI. A. NoponuHa [u np.]; mon penakuueit JI. A. JloporuHon. — 3-e uzf., nepepad. u gomn. — MockBa:
WznarensctBo FOpaiit, 2023. — 336 c¢. — (IIpodeccuonanpHoe oOpazoBanue). — ISBN 978-5-534-
15820-5. — Tekcr:

4. Kopnees, U. K. JlokymeHTalmoHHOE 0OecriedeHre YIpaBieHus: Y4eOHUK U IPAKTUKYM IS
cpenHero mpodeccruoHaNIbHOTO HenocpeacTBeHHbIn.o0pa3oanus / U. K. Kopuees, A. B. Ilmenko, B.
A. Mamypue. — 3-e u3n., nepepad. u gom. — Mocksa: U3marensctBo FOpaiit, 2023. — 438 ¢. —
(ITpoeccuonanbuoe obpazosanue). — ISBN 978-5-534-16002-4. — Tekcr:

5. KysuenoB, 1. H. JlokymeHTtaunonHoe oOecriedeHue yrpaBieHUus. J[0OKyMeHTOOOOpOT H
JeTOTIPOU3BOJICTBO: YUEOHHUK U MPAKTUKYM Ul CpeaHero mpodeccruoHanbHoro obpasosanus / 1. H.
Ky3nernoB. — 4-e¢ uzn., mepepad. u gom. — Mocksa: MznarensctBo FOpaiit, 2023. — 545 ¢. —
(ITpodeccuonanvuoe obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16004-8. — TekcT: HEMOCpeICTBEHHBIA.

6. Illysanosa, H.H. OcHOBBI nenonpousBojacTBa: Y4eOHHK W TMPAKTUKyM JJIs CPEIHEro
npodeccuonanbHoro obpasosanus / H. H. Illysamosa, A.}O.HBanoBa, mnox oOmel pemnakiuei
H. H. lllyBanoBoii. — 3-e u3x., nepepad. u gon. — Mocksa: UznarensctBo FOpaiit, 2023. — 384 ¢. —
(ITpodeccuonanbuoe obpazosanue). — ISBN 978-5-534-15488-7. — TekcT: HemocpeICTBEHHBIH.



3.2.2. OcHOBHBbIE JIEKTPOHHbIE U3AHMS

1. Abymanze, JI. I'. JlokyMeHTallmOHHOE OOecIeYeHUe YIpaBICHHs MEPCOHAIOM: YYEOHUK U
MPaKTUKYM ISl cpenHero npodeccuonanbuoro oopazosanus / JI. I'. Adymanze, U. b. Bempsokkuna, B.
M. MacnoBa. — 3-e¢ usg., nepepad. u gon. — Mocksa: M3ngarensctBo FOpaiit, 2023. — 374 ¢. —
(ITpodeccuonansuoe odOpazoanue). — ISBN 978-5-534-16657-6. — TekcT: saekTpoHHBIA //
OopasoBarenbHas wiathopma IOpaiit [caitr]. — URL: https://urait.ru/bcode/531449 2. I'po3osa, O. C.
Jlenonpoun3BoACTBO: ydeOHOE MmocoOue I cpeaHero mnpodeccuoHaabHoro oodpazoanus / O. C.
I'pozoBa. — 2-¢ m3n. — Mocksa: MznarensctBo HOpaiit, 2023. — 131 ¢. — (IIpodeccuonansHoe
obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-15986-8. — TekcT: anekTpoHHblit / OOpa3oBarenbHas miarGopma
FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/517797

3. JlokymMeHTOBeieHUE: YIeOHUK U MPAKTUKYM Ui CPEeIHEro MpodeccuoHaIbHOro 00pa3oBaHus
/ JI. A. Noponuna [u np.]; mon penakuueit JI. A. JloponuHoii. — 3-e uzf., nepepad. u gomn. — MockBa:
NznarensctBo FOpaiit, 2023. — 336 ¢. — (IIpodeccuonanpHoe oOpazoBanue). — ISBN 978-5-534-
15820-5. — Teker: anekrponHsii // OOpaszoBarenbHas miargopma HOpaiit [caiit]. — URL:
https://urait.ru/bcode/509824

4. Kopnees, U. K. JlokymMeHTannoHHOE 00ECIIEYeHNE yIIPaBICHH: YICOHUK U MPAKTUKYM IS
cpennero npodeccuonanbHoro oopasosanus / U. K. Kopuees, A. B. [Timenxo, B. A. Mamypues. — 3-e
u3M., nepepad. u gon. — Mocksa: U3narensctBo FOpaiit, 2023. — 438 ¢. — (IIpodeccronansHoe
obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-16002-4. — Tekct: anexTpoHHbIN // OOpa3zoBarenbHas miardhopma
IOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523611

5. Kysueno, U. H. JlokymeHtaunonHoe oOecrieueHue yrpaBieHus. J[OKyMeHTOOOOpOT u
JICIIOTIPOU3BOJICTBO: YUEOHHUK M MPAKTHKYM I cpeaHero npodeccuonanpHoro obpasosanwms / 1. H.
Ky3nenoB. — 4-e uzn., nepepad. u gon. — Mocksa: MzmarensctBo Opaiit, 2023. — 545 ¢. —
(ITpoeccnonanpuoe obpazoBanme). — ISBN 978-5-534-16004-8. — Tekct: smeKkTpoHHBINA //
Ob6pazoBarensHas miardopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/523613

6. IlysanoBa, H. H. OcHOBBI Jenonpou3BOACTBA: YYEOHUK M MPAKTUKYM JJIsi CPEIHEro
npodeccuonanbHoro obpazosanusa / H. H. lllyeanosa, A. 0. BanoBa; monm oOuieil pemakiueit
H. H. lllyBanoBoii. — 3-e u3z., nepepad. u gomn. — Mocksa: UznarensctBo Opaiit, 2023. — 384 ¢. —
(ITpodeccuonansuoe obOpazoBanue). — ISBN 978-5-534-15488-7. — Tekct: SneKTpOHHBIA //
O6pazoBarenbsHas mwatdopma FOpaiir [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/511684

3.2.3. JlonmoiHUTEIbHbIE HCTOYHHKH

1. O TocynapctBenHom repbe Poccuiickoit ®@enepanuu: ¢denepanbHblii KOHCTUTYLMOHHBIN
3akoH oT 25 nekabps 2000 r. Ne 2-OK3 (¢ u3BMEHEHUSIMH U JAOTIOIHEHUSMHU) — TeKCT: AIeKTPOHHBIN //
[apanT: cipaBoyHO-TIpaBoBas cuctema: cadT. — URL: https://base.garant.ru/182788/

2. O rocynapcTBeHHOM si3bike Poccuiickoit @enepanuu: penepanbhblii 3akoH ot 1 uronst 2005 r.
N 53-03 (c u3MEHEHHUSIMU U JTOTIOIHEHUSIMH) — TeKCT: 3NIeKTpoHHBIH // ["apaHT: cripaBOYHO-TIpaBOBas
cuctema: caiit. — URL: https://base.garant.ru/12140387/

3. O6 nadpopmanuu, MHPOPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTUAX U O 3alllUTe HHPOpMAIUK: (eaepanbHbIi
3akoH OT 27 utons 2006 r. N 149-D3 (¢ u3MEHEHHUSIMH U JTOTIOTHEHUSAMH) — TeKCT: 2JIeKTPOHHBIH //
[apanT: cipaBoYHO-TIpaBoBas cuctema: cadT. — URL: https://base.garant.ru/12148555/

4. TOCT P 7.0.97 — 2016. HaunonansHbsiii cranaapt Poccuiickoit ®enepanun. Cucrema
CTaHAapTOB 10 wuHGMOpMaIuu, OWOIMOTEYHOMY | U3JaTelbcKoMy neny. OpraHm3alioHHO —
pacriopsiauTeabHas JOKyMeHTalus. TpeboBaHus kK oopmiieHuIo: puka3 deepaibHOro areHTCTBa 1Mo
TEXHUYECKOMY PETYIHUPOBAHHIO U MeTpoJIoruu oT 8 nekadpst 2016 r. Ne 2004-ct. — TekcT: 2meKTpOHHBIHI
// TapaHT: cipaBo4HO-TIpaBoBas cuctema: caiit. — URL: https://base.garant.ru/71634352/

5. TOCT P 7.0.8-2013. Hanumonanenslii crangapt Poccuiickoit ®enepanuu. Cucrema
CTaHJapTOB MO HH(pOpMAIMU, OMOIMOTEUHOMY U U3JaTeIbCKOMY Jiey. JleIonpon3BoACTBO U apXUBHOE
neno. TepmuHbl U onpeaeneHus: npuka3 OenepansbHOro areHTCTBa M0 TEXHUYECKOMY PEryJIMpPOBaHUIO
u Metponorun oT 17 oktsaops 2013 r. N 1185-ct. — Teker: snexTpoHHbI // ['apaHT: cripaBoYHO-
npaBoBas cuctema: caiit. — URL: https://base.garant.ru/70650732/

6. TOCT P UCO 15489-1-2019. HanmonaneHslii cranaapt Poccuiickoit @enepannu. Cuctema
CTaHJIapTOB MO UHpOpMAIH, OMOIMOTEYHOMY U U31aTenbckoMy aery. MHdopmanus u tokyMeHTaus.
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VYnpasnenue nokymentamu. Yacts 1— Tekcr: anmekTpoHHBIN // ['apaHT: cripaBOYHO-TIpaBOBasi CUCTEMA!
cait. — URL: https://base.garant.ru/72269570/

7. llpumepHas MHCTPYKIIMS MO JEJIONPOU3BOJICTBY B FOCYAAPCTBEHHBIX OpraHU3alUsaX: MpUKa3
PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 44. — TekcT: 25ieKTpOHHBIH // 'apaHT: cipaBOYHO-TIPABOBAs CUCTEMA: CAHT.
— URL: https://www.garant.ru/products/ipo/prime/doc/71920678/

8. O06 yrBepxnaeHun IlpaBun nenonpousBOACTBa B TOCYJAapPCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax
MECTHOT'O caMoyImpaBiieHus: nmpuka3 Pocapxua ot 22.05.2019 N 71 (3aperucrpupoBano B MuHIOCTE
Poccun 27.12.2019 N 57023) — Tekct: a5ieKTpoHHbIH // ["apaHT: CripaBOYHO-IIPABOBask CUCTEMA: CaMT. —
URL.: https://base.garant.ru/72291836/

4. KOHTPOJIb 1 OLIEHKA PE3YJIbTATOB

OCBOEHMA JUCIIAIIJIMHBI

PesyabTaTnl 00yueHus

IToxa3aTen oCBOEHHOCTH
KOMIIeTeHIINH

MeToabl oIeHKH

3Haer:

- HOpMaTI/IBHO'HpaBOBoe %1
HOPMAaTHBHO-METOJUYECKOE
obecrnieueHue

JEJONPOM3BO/ICTBA,

- rOCY/IapCTBCHHBIC
CTaHJIAPTHI Ha
JTOKYMEHTAIHIO;

- TOHATHS, CBOIACTBA,
KI1accu(hUKanuio
JIOKYMEHTOB,;

- IpaBWJIa COCTABJICHUS WU
ohopmiteHHs OT/JICNIbHBIX
BUJIOB  JIOKyMEHTOB B
COOTBETCTBUU c
TpeOOBaHUSIMHU

3aKOHOIATENLHON 0a3bl;
- O0COOEHHOCTH COCTaBa H

ohopMmieHHST ~ pPEKBH3HTOB
JIOKYMEHTOB;
- o0mme TpeOoBaHHUS K

CO3aHNI0 TOKYMCHTOB.

JleMOHCTpHUpYET 3HAHUS
HOPMAaTUBHO-TIPABOBOTO u
HOPMAaTHUBHO-METOUYECKOTO
obecrieueHus

JIeTIOTIPOU3BOJICTBA u 3HaHUE
rOCyJlapCTBEHHbIX CTaHAApPTOB Ha
JIOKYMEHTAIUIO.

Jaet onpenenenus

TIOHSITHSI, CBOMCTB, KJIACCU(DUKAIINN
JIOKYMEHTOB.

JleMOHCTpHUpYET 3HAHUS

MPaBUJI COCTaBJICHUS U OQOPMIICHUS
OTAENBHBIX BHUJOB JIOKYMEHTOB B

COOTBETCTBUU C  TpeOOBaHUSIMHU
3aKOHOJATEILHON 0Oas3kbl.

JlemoHCcTpHpYeT 3HAHUSA
0COOCHHOCTEM cOoCTaBa u
odopMIIeHUS PEKBHU3UTOB

JIOKYMEHTOB, a TaK¥Ke
o0mmx TpeOOBaHWI K CO3JAHHIO
JIOKYMEHTOB.

OrneHka
BBIITOJTHEHUS
IPAKTUYECKON pabOThI.
DKcrepTHOE HaOJII0ICHHE
32 XOJOM BBIIIOJHECHUS
MIPaKTUYECKON PabOTHI.
VCeTHBEIE M THUCBMEHHBIN
onpoc. TectupoBaHnue.

pe3yJIbTaToB

Ywmeer:

- COCTaBJATH M O(OPMIIATH
CITy’)KeOHbIe JIOKyMEHTBl Ha
OCHOBE TpeOoBaHUI
COBPEMEHHBIX HOPMAaTHUBHBIX
IIPaBOBBIX AKTOB;
-110J1b30BaThCSI
YHU(PUIUPOBAHHBIMU
(dbopmMaMu JOKYMEHTOB;

- OCYIIECTBJIATH IPOBEPKY
IIPOEKTOB JIOKYMEHTOB Ha
COOTBETCTBHE IpaBUJIaM
JEJIONPOU3BOCTBA.

JleMOHCTpHpyEMBIX YMEHHE
COCTaBIIATh u oopmIATh
CiIy’keOHbIe JTOKYMEHTBI Ha OCHOBE
TpeboBaHuUt COBPEMEHHBIX
HOPMAaTHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB.

JleMOHCTpHUpyEMBIX YMEHHE

MOJI30BaThCA  YHUPUITUPOBAHHBIMH
dbopMaMu TOKYMEHTOB.
JleMOHCTpHpyEeMBIX YMEHHE
OCYILECTBJISATh IPOBEPKY IPOEKTOB
JIOKYMEHTOB  Ha  COOTBETCTBHUE
MpaBUJIaM JEJIONPOU3BOJICTBA.

Onenka
BBITTOJIHEHUS
MPaKTU4YECKON pabOThI
DKCrepTHOE HAOMIOACHUE
32  XOIOM BBITOJHEHHUS
MPAKTUYECKON pabOThI

pe3yJbTaToB
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C 1enbro KOHTPOJIA U OLIEHKH PE3yJIbTaTOB IMOATOTOBKHU M Y4€Ta MHAUBUAYaAJIbHBIX
00pa3oBaTeNbHBIX JOCTH)KEHUI 00yJaroIUXCsl IPUMEHSIOTCS:

— BXOJHOM KOHTPOJIb;

— TEKYIIUI KOHTPOJIb;

— pyOEKHBIN KOHTPOJIb

— UTOTOBBIN KOHTPOJIb

BxoaHo# KOHTPOJIB

Ha3naueHnue BXOAHOTO KOHTPOJSI COCTOUT B IPOBEPKE YPOBHS pa3BUTHs (QU3NYECKUX KAUECTB
00y4aroImuxcs ¥ €ro TOTOBHOCTH K BOCIPUSATHIO M OCBOCHUIO Y4eOHOT0 MaTepuana. BxoqHoi KOHTpob
IIPOBOJUTCS B (hOpME TECTUPOBAHHUS.

Texkymuii KOHTPOJIb PE3yJIbTAaTOB IIOATOTOBKH OCYILECTBIIIETCS MPENOAABATENIEM B IIPOLECCE
IIPOBEJCHUS NIPAKTUYECKUX 3aHATHH, a TAKXKE BBIITOJIHEHUS UHANBUIYAJIbHBIX JOMAIIHUX 3aJaHUM.

Texkymmii KOHTpONb oOOecreYuBaeT Ui OOYyYaroIIUXCS CTUMYJIUPOBAHHE CHCTEMATUYECKOH,
CaMOCTOSITEJIbHOW U TBOPYECKOH y4eOHOW IesATeIbHOCTH; KOHTPOJIb U CaMOKOHTPOJb Y4eOHBIX
JOCTUKEHUM M HX PErysipHyl0 U OOBEKTUBHYIO OILIEHKY; palMOHAaJbHOE U PaBHOMEPHOE
pacripesiesieHue yueOHOM Harpy3Kky B TEUEHHE CEMECTpPa; BOCIIUTAaHHE OTBETCTBEHHOCTH 3a PE3YJIbTaThl
CBOETO y4eOHOTO Tpy/Ia.

Tekymuii KOHTpoib oOecrmeyuBaeT s IpernojaBaTenieil MoBbllleHUE 3((HEKTUBHOCTH
pa3nuyHbIX (HOpM y4eOHBIX 3aHATHH; pa3pabOTKy HEOOXOIUMBIX YUeOHO-METOJANYECKHX MaTepPHajioB
U1 y4eOHBIX 3aHATUH M CaMOCTOATENbHOM paboThl 00Y4YarOUIMXCS; HENPEPHIBHOE YIpPaBICHUE
Y4eOHBIM MPOLIECCOM;

O00BEKTUBHOCTb OLIEHKH YUEOHBIX TOCTHKEHUH 00Y4aroOLIMXCsl U CBOET0 COOCTBEHHOTO TPYAA.
®opMaMu TeKylIero KOHTPOJIS ABJISIOTCH:

- KOHTpOJb Ha YpOBHE KoJUIeka (MOHMTOPUHI TEKYIIEH aTTeCTallud OOYYaroLIMXCS MPOBOAUTCS

€KEMECSYHO);

- Ha y4eOHBIX 3aHATHAIX (TECTUPOBAHHE, OTPOC).

Py0e:xHblii KOHTPOJIb

PesynpTaThl pyOeXHOTO KOHTPOJISE UCTIOJIB3YIOTCS I OLIEHKU JOCTHXKEHUH
oOyuarouxcs. B KoHIle KaXXJ10ro ceMecTpa BbICTaBISIOTCS OLEHKU. PyOeKHbII KOHTPOJIb TOCTHXKEHUN
00yJaroIuxcs OCYILECTBIIIETCS BO BpeMs POBEICHU 3a4€TOB, 11U (HepeHIIUPOBAaHHbBIX 3a4ETOB.

HToroBblii KOHTPOJIb

Hrorosas orjeHKa KauecTBa MOATOTOBKH BBIITYCKHUKOB OCYIIECTBIISIETCS B HAIIPABJIEHUH - OLIEHKA
KoMIeTeHIM  oOydaromuxcs.  IIpomexyrounas — arrectanusi — npoBoguTcss B (dopme
Qg QepeHIPOBaHHOTO 3a4eTa.
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