
МИНИСТЕРСТВО ОБЩЕГО И ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО  

ОБРАЗОВАНИЯ РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ  

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Ростовской области 

«Донской промышленно-технический колледж (ПУ № 8) имени Б. Н. Слюсаря» 

 

СОГЛАСОВАНО 

Заведующий канцелярией 

ПАО «Роствертол» 

Н.Н. Домбровская 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГБПОУ РО «ДПТК (ПУ№8) 

имени Б.Н. Слюсаря» 

И. М. Ширяев 

«14» июня 2023 г. 

 

 

 

 

 

    

 

УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

основной профессиональной образовательной программы 

 среднего профессионального образования 

государственного бюджетного профессионального образовательного 

учреждения Ростовской области 

«Донской промышленно-технический колледж  

(ПУ № 8)имени Б. Н. Слюсаря» 

по профессии среднего профессионального образования 

46.01.01 Секретарь (набор 2023г.) 

 

 

Квалификация   – Секретарь-машинистка, 

 – Секретарь-стенографистка 

Форма обучения  – очная  

Нормативный срок обучения  – 2 года и 10 мес.  

на базе основного общего  образования 

Профиль  получаемого  профессионального   

образования – социально-экономический 

 

 

 

 

г. Ростов-на-Дону, 2023 



 

Л
е
к
ц
и
и
, 

у
р
о
к
и

П
р
.,
 л

а
б
. 

за
н
я
ти

я

в
 т

.ч
. 

п
р
а
к
т.

 

С
е
м

и
н
а
р
. 

за
н
я
ти

я

Л
е
к
ц
и
и
, 

у
р
о
к
и

П
р
.,
 л

а
б
. 

за
н
я
ти

я

в
 т

.ч
. 

п
р
а
к
т.

 

С
е
м

и
н
а
р
. 

за
н
я
ти

я

Л
е
к
ц
и
и
, 

у
р
о
к
и

П
р
.,
 л

а
б
. 

за
н
я
ти

я

в
 т

.ч
. 

п
р
а
к
т.

 

С
е
м

и
н
а
р
. 

за
н
я
ти

я

Л
е
к
ц
и
и
, 

у
р
о
к
и

П
р
.,
 л

а
б
. 

за
н
я
ти

я

в
 т

.ч
. 

п
р
а
к
т.

 

С
е
м

и
н
а
р
. 

за
н
я
ти

я

Л
е
к
ц
и
и
, 

у
р
о
к
и

П
р
.,
 л

а
б
. 

за
н
я
ти

я

в
 т

.ч
. 

п
р
а
к
т.

 

С
е
м

и
н
а
р
. 

за
н
я
ти

я

Л
е
к
ц
и
и
, 

у
р
о
к
и

П
р
.,
 л

а
б
. 

за
н
я
ти

я

в
 т

.ч
. 

п
р
а
к
т.

 

С
е
м

и
н
а
р
. 

за
н
я
ти

я

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 12 14 15 17 18 19 20 26 27 28 29 30 31 32 33 34 40 41 42 43 44 45 46 47 48 54 55 56 57 58 59 60 61 62 68 69 70 71 72 73 74 75 76 82 83 84 85 86 87 88 89 90 96 97 98 99 100 101 102 103 104 110 167 168 169 170 171

54 36 54 36 54 36 54 36 52 34.18 52.33 34

ОД ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦИКЛ 6 18 3046 1026 2020 1324 662 34 32 758 244 502 320 176 6 12 932 300 612 364 234 14 20 480 162 318 211 103 4 406 134 272 187 79 6 264 92 172 134 36 2 206 62 144 108 34 2

ОДБ Общие учебные предметы 4 13 2196 724 1472 870 576 26 614 200 414 248 162 4 750 246 504 268 224 12 362 122 240 142 96 2 294 98 196 122 70 4 100 38 62 50 10 2 76 20 56 40 14 2

ОДБ.01 Русский язык 4 2 238 78 160 148 12 44 14 30 26 4 56 18 38 36 2 72 24 48 46 2 66 22 44 40 4

ОДБ.02 История 4 282 94 188 188 66 22 44 44 78 26 52 52 72 24 48 48 66 22 44 44

ОДБ.03 География 6 176 58 118 90 24 4 100 38 62 50 10 2 76 20 56 40 14 2

ОДБ.04 Математика 24 13 546 178 368 178 182 8 130 40 90 46 42 2 148 48 100 48 50 2 154 52 102 46 54 2 114 38 76 38 36 2

ОДБ.05 Информатика 2 194 64 130 30 100 66 22 44 14 30 128 42 86 16 70

ОДБ.06 Физическая культура 1-4 268 90 178 6 166 6 66 22 44 2 40 2 90 30 60 2 56 2 64 22 42 2 40 48 16 32 30 2

ОДБ.07 Основы безопасности жизнедеятельности 2 106 34 72 38 34 50 16 34 18 16 56 18 38 20 18

ОДБ.08 Физика 2 162 54 108 76 28 4 72 24 48 34 14 90 30 60 42 14 4

ОДБ.09 Химия 2 116 38 78 56 20 2 66 22 44 34 10 50 16 34 22 10 2

ОДБ.10 Биология 2 108 36 72 60 10 2 54 18 36 30 6 54 18 36 30 4 2

*

ОДП
Учебные предметы из обязательных 

предметных областей
2 4 818 270 548 454 86 8 132 44 88 72 14 2 162 54 108 96 10 2 118 40 78 69 7 2 112 36 76 65 9 2 164 54 110 84 26 130 42 88 68 20

ОДП.01 Литература 4 2 314 104 210 210 60 20 40 40 102 34 68 68 76 26 50 50 76 24 52 52

ОДП.02 Обществознание 6 224 70 154 120 34 122 38 84 64 20 102 32 70 56 14

ОДП.03 Иностранный язык 6 24 280 96 184 124 52 8 72 24 48 32 14 2 60 20 40 28 10 2 42 14 28 19 7 2 36 12 24 13 9 2 42 16 26 20 6 28 10 18 12 6

*

ПОО Предлагаемые ОО 1 32 32 32 12 12 20 20

ПОО.01 Индивидуальный проект 2 32 32 32 12 12 20 20

*

80% 20% 80% 20%

ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 4 10 1080 360 720 346 368 6 52 14 38 20 18 94 22 72 32 38 2 276 90 186 84 102 242 82 160 74 82 4 308 104 204 114 90 108 48 60 22 38 864 216 576 144

ОП Общепрофессиональный цикл 6 336 104 232 138 94 180 56 124 60 64 156 48 108 78 30 212 124 148 84

ОП.01 Экономика организации 5 52 16 36 26 10 52 16 36 26 10 52 36

ОП.02
Основы этики и психологии профессиональной 

деятельности
5 52 16 36 26 10 52 16 36 26 10 52 36

ОП.03
Правовые основы профессиональной 

деятельности
5 52 16 36 26 10 52 16 36 26 10 52 36

ОП.04 Безопасность жизнедеятельности 3 56 16 40 18 22 56 16 40 18 22 56 40

ОП.05 Основы предпринимательской деятельности 3 62 20 42 32 10 62 20 42 32 10 62 42

ОП.06 Основы финансовой грамотности 3 62 20 42 10 32 62 20 42 10 32 62 42

*

П Профессиональный учебный цикл 4 4 664 216 448 204 238 6 52 14 38 20 18 94 22 72 32 38 2 96 34 62 24 38 242 82 160 74 82 4 112 36 76 34 42 68 28 40 20 20 572 92 388 60

ПМ Профессиональные модули 4 4 664 216 448 204 238 6 52 14 38 20 18 94 22 72 32 38 2 96 34 62 24 38 242 82 160 74 82 4 112 36 76 34 42 68 28 40 20 20 572 92 388 60

ПМ.01
Информационно-документационная 

деятельность
2 2 350 116 234 104 124 6 52 14 38 20 18 94 22 72 32 38 2 96 34 62 24 38 108 46 62 28 30 4 302 48 204 30

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 4 350 116 234 104 124 6 52 14 38 20 18 94 22 72 32 38 2 96 34 62 24 38 108 46 62 28 30 4 302 48 204 30

МДК*

УП.01.01 Учебная практика 4 РП час 468 468 нед 72 нед 2 144 нед 4 108 нед 3 144 нед 4 нед нед 468 468

УП*

ПП.01.01 Производственная практика 4 РП час 216 216 нед нед нед нед 216 нед 6 нед нед 216 216

ПП*

ПM.01.ЭК Экзамен по модулю 4

Всего часов с учетом практик 1034 918

ПМ.02 Организационная деятельность 2 2 314 100 214 100 114 134 36 98 46 52 112 36 76 34 42 68 28 40 20 20 270 44 184 30

МДК.02.01 Организация секретарского обслуживания 6 314 100 214 100 114 134 36 98 46 52 112 36 76 34 42 68 28 40 20 20 270 44 184 30

МДК*

УП.02.01 Учебная практика 6 РП час 288 288 нед нед нед нед нед 216 нед 6 72 нед 2 288 288

УП*

ПП.02.01 Производственная практика 6 РП час 432 432 нед нед нед нед нед нед 432 нед 12 432 432

ПП*

ПM.02.ЭК Экзамен по модулю 6

Всего часов с учетом практик 1034 934

ПМ*

ФК.00 ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА 56 80 40 40 4 36 40 20 20 2 18 40 20 20 2 18 80 40

Учебная и производственная практики час 1404 1404 нед час 72 нед час 144 нед час 108 нед час 360 нед час 216 нед час 504 нед

Учебная практика час 756 756 нед час 72 нед час 144 нед час 108 нед час 144 нед час 216 нед час 72 нед

    Концентрированная час 756 756 нед час 72 нед час 144 нед час 108 нед час 144 нед час 216 нед час 72 нед

    Рассредоточенная час нед час нед час нед час нед час нед час нед час нед

Производственная практика час 648 648 нед час нед час нед час нед час 216 нед час нед час 432 нед

    Концентрированная час 648 648 нед час нед час нед час нед час 216 нед час нед час 432 нед

    Рассредоточенная час нед час нед час нед час нед час нед час нед час нед

Государственная итоговая аттестация час 72 72 нед нед нед нед нед нед 72 нед 2

Защита выпускной квалификационной работы 

(выпускная практичес кая квалификационная 

работа и письменная экзаменационная работа)

час 72 72 нед нед нед нед нед нед 72 нед 2 72 72

Проведение государственных экзаменов час нед нед нед нед нед нед нед

ВСЕГО ПО ДИСЦИПЛИНАМ И МДК 10 28 4126 1386 2740 1670 1030 40 32 810 258 540 340 194 6 12 1026 322 684 396 272 16 20 756 252 504 295 205 4 648 216 432 261 161 10 572 196 376 248 126 2 314 110 204 130 72 2 3910 216 2596 144

ВСЕГО ПО ДИСЦИПЛИНАМ И МДК (С 

КОНСУЛЬТАЦИЯМИ В ПЕРИОД ОБУЧЕНИЯ ПО 

ЦИКЛАМ)

10 28 4126 1386 2740 1670 1030 40 32 810 258 540 340 194 6 12 1026 322 684 396 272 16 20 756 252 504 295 205 4 648 216 432 261 161 10 572 196 376 248 126 2 314 110 204 130 72 2 3910 216 2596 144

Контрольные работы (без учета физ. культуры)

Курсовые работы (без учета физ. культуры)

3 3 4

Курсовые проекты (без учета физ. культуры)

3

Зачеты (без учета физ. культуры)

Экзамены (без учета физ. культуры) 1 6

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 1 9 4

          в т.ч. в период обучения по циклам

КОНСУЛЬТАЦИИ по ПП

          в т.ч. в период обучения по циклам

КОНСУЛЬТАЦИИ по О
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39 2 4 3 10 

12 час час час час

час час час

час час

8 час час час

6 час час час час

час час час13 час час час

Обяз. 

часть

Вар. 

часть

ЦК

Максимальная 

учебная 

нагрузка

Обязательная 

учебная 

нагрузка

Итого час/нед (с учетом консультаций в период обучения по циклам)
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Семестр 1 Семестр 2 Семестр 3 Семестр 4

Всего

в том числе 15  нед 19  нед
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Курс 1 Курс 2 Курс 3

Семестр 5 Семестр 6

14  нед 12  нед 11  нед 6  нед

Индекс

Наименование циклов, разделов,

дисциплин, профессиональных модулей, МДК, 

практик

Формы промежуточной аттестации Учебная нагрузка обучающихся, ч.
Распределение по курсам и семестрам
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